謹啓　立夏の候、ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、このたび○○工業大学講師○○○○氏を当社取締役として迎え、技術陣の充実強化を図り、新技術の研究開発ならびに商品化を推進することとなりました。

　つきましては、今一層のご支援、ご指導を賜りたくお願い申し上げます。

　まずは、略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。

謹白

平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○○

代表取締役社長　○○　○○

