○○年○○月○○日

株式会社○○○○○
○○○○○部　○○○○○様
株式会社○○○○○

○○○○○部　○○○○○
忘年会のご案内
拝啓 年の瀬も迫り、今年もいよいよ残り少なくなりましたが、ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。

　さて願みますと、本年は大変厳しい経済状況ではありましたが、幸いにして順調に業績を伸ばすことができました。これも偏に皆様方のご協力とご支援の賜物と心より感謝申し上げます。

　つきましては、恒例の忘年会を下記により開催し、皆様のご厚誼を謝しつつ、ご慰労を兼ねた会にしたいと存じます。ご多用の折、誠に恐れ入りますが、万障お繰り合わせの上、ぜひともご出席くださいますようお願い申し上げます。

敬具

記


1. 日　時
○○月○○日（○）　○○時～○○時　（受付開始　○○時より）
2. 場　所
○○○ホテル　かえでの間

東京都○○○区○○○１－２－３
電話　０３－１２３４－５６７８

（別紙地図をご参照ください）
3. 会　費
○○円　（当日会場で申し受けます）
恐れ入りますが、ご出欠を○月○日までに弊社担当○○までご連絡くださいますようお願い申し上げます。（電話直通　０３－２３４５－６７８９）
以上
