令和○○年○○月○○日
株式会社
様
株式会社○○
会社説明会のご案内
拝啓
時下ますますご健勝のこととお喜び申しあげます。
この度、当社では、会社説明会を実施いたしますので、ご多用中誠に恐れ入りますが、ぜひご出席くださいますようお願い申しあげます。
敬具
記
１．日　　　　時：令和○○年○○月○○日(○○)　午前○○時から
令和○○年○○月○○日(○○)　午前○○時から
いずれか都合のよい日にご来社ください。
２．場　　　　所：○○
当社○○階大会議室
(電話　000-0123-1234　内線１２３ 担当○○)
３．持参するもの：
４．交　 通　 費：
以上
