葬儀のご案内
平成○○年○月○日
株式会社○○○○
代表取締役社長○○○○様
○○○○株式会社
取締役社長○○○○

　弊社代表取締役会長（前社長）○○○○儀　○月○日午後○時○分長逝いたしました　ここに謹んで生前のご厚誼を深謝しお知らせ申し上げる次第です

　追って　通夜　葬儀及び告別式は神式により　社葬をもって下記のとおり執り行ないます
記
１．通夜　　○月○日(○)午後○時～○時

２．葬儀　　○月○日(○)正午～午後○時

３．告別式　○月○日(○)午後○時～○時

４．場所　　○○公会堂（ＪＲ○○駅下車徒歩５分）

以上
　なお　誠に勝手ながら御玉串料　ご供花　ご供物の儀は拝辞させていただきます　あしからずご了承のほどお願い申し上げます
