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株式会社○○○○○
○○○○○部　○○○○○様

株式会社○○○○○
○○○○○部　○○○○○
商品送付のご案内
拝啓
　貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。平素は格別なご愛顧を賜り、厚くお礼申し上げます。
　さて、このたびご用命いただきました商品を、本日発送させていただきましたので、ご報告申し上げます。
　なお、弊社では、ご注文いただきました「○○○○○」のほかにも、新製品を多数取り揃えております。なにとぞ同封のカタログ・パンフレットなどご高覧いただきたくお願い申し上げます。
　まずは、取り急ぎご報告かたがたご案内まで。
敬具

