拝啓
　○○の候、ますます御健勝のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てをいただき、厚く御礼申し上げます。

さて、当社設立に際しましては、お心のこもったお祝いを頂戴いたしまして、誠にありがとうございました。お陰様をもちまして、無事業務を開始することができました。これもひとえに皆様のご厚情とご支援の賜物と深く感謝いたしております。
今後も弊社一同、皆様のご期待に沿うべくよりいっそう精励してまいりたいと存じます。どうぞ変わらぬご高配を賜りますようお願いいたします。
まずは書中にて、略儀ながらお礼申し上げます。
敬具

　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○○○○○

　　○○○○○株式会社

　　代表取締役社長　○○○○○様
