謹啓
　時下いよいよご清祥のこととお慶び申しあげます。日頃いろいろとお心遣いをいただき心から感謝いたしております。

さて、このたび弊社支店開設に早速のご丁重なご祝詞とお祝いの品をいただき、ご厚情を深く感謝いたします。支店を開設できましたのもひとえに皆様のおかげでございます。ありがとうございました。

つきましては、新しく不慣れな土地への進出で気づかない点が多分にあるかと存じますが、社員一同、皆様そして地域社会に貢献できるよう精一杯努力していく所存でございます。

これからも変わらずご支援をたまわりますよう、よろしくお願い申しあげます。皆様のご健康とますますの発展をお祈りしております。

まずは取り急ぎ、書面にてお礼申しあげます。

敬白
　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　○○○○○株式会社

　　代表取締役社長　○○○○○様
