○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
会葬のお礼
謹啓　当社専務取締役○○○○の社葬に際しましては　ご多忙中にもかかわりませずご会葬を賜わり　厚く御礼申し上げます　また　ご丁重なるご弔辞　ご供物まで頂戴し　重ねてお礼申し上げます
　なお　当日は失礼申し上げた点も多々あるかとは存じますが　取り込み中のこととご容赦くださるようお願い申し上げます

　まずは略儀ながら　書中をもって御礼かたがたご挨拶申し上げます
謹白
