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拝復　平素は格別のご厚情を賜り厚く御礼申し上げます。

さて、このたびの弊社明石工場の火災事故に際しましては、さっそくお見舞いを賜り、心より御礼申し上げます。

出火原因は原料倉庫（Ｃ棟）の拡張工事における火花が可燃物に引火したことによるものでしたが、幸い消火活動が敏速になされたため、被害はＣ棟のみにとどまり、また従業員等も全員無事でございました。

現在、原料の追加手配を鋭意行っておりますが、一部生産計画の変更を余儀なくされております。ご注文いただいた製品の納期遅延、納入数量減が予測されます場合は、各営業担当者より適宜速やかにご報告いたしますので、かかる状況をご賢察のうえ、なにとぞご寛容とご協力を賜りますようせつにお願い申し上げる次第です。

まずは取り急ぎ、書中にてお礼とお詫びを申し上げます。

敬具

