○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
新社屋落成式出席のお礼

謹啓　時下益々ご隆栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、この度の当社社屋落成式に際しましては、遠路にもかかわらずご来臨を賜わり、ご丁重なるご祝辞と結構なお品を頂戴し、深く感謝いたしております。

　お陰様にてその後一か月、当社社員一同もやっと慣れ、順調に営業を続けております。これからもご期待に応えるべく努力してまいる所存でございますので、何卒倍旧のご支援ご鞭撻のほど、お願い申し上げます。

　まずは略儀ながら、書中にてお礼かたがたご挨拶を申し上げます。

謹白
