拝啓　新緑の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、先日、お伺いしました節に、一方的なお願いにもかかわりませず、名駅工業株式会社広告課長○○様へのご紹介状を賜り、厚くお礼申し上げます。
　早速、○○様をお訪ねいたしましたところ、すでに貴社からのご連絡で話が通じており、快くご引見をいただき、感激いたしました次第であります。
　かえすがえすのお心遣い、恐縮の限りでございます。

　まずは、書中をもちまして、ご報告かたがた厚くお礼申し上げます。
敬具

　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○部係長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　○○○○○株式会社

　　○○部係長　○○○○○様
