
拝啓　盛夏の候、ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配にあずかり、厚くお礼申し上げます。

　さて、貴社におかれましては、新たに○○地区に特約店を設けられるとのご意向を拝承しましたので、ここに当社の永年の取引先であります○○○○○産業株式会社をご推薦申し上げます。

　同社は同封経歴書ご披見のごとく、創業○○年を数え、有力得意先を多く持ち、サービス、技術、企業イメージの差別化戦略でガッチリと市場をつかまえているようであります。社長の○○○○氏は、誠実で意欲のある人物で、必ず貴社のご期待に副うものと存じ上げます。

　ご多用のところ恐縮ですが、ご引見の上よろしくご配慮のほどお願い申し上げます。

　なお、同社には、貴社の意向の大要を話してありますので、直接ご連絡をいただければ幸甚です。

　まずはご推薦申し上げます。
敬具

平成○○年○○月○○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社○○
専務取締役　○○　○○
○○○○○株式会社

取締役営業部長　○○　○○様

記
　一、会社名　○○○○○産業株式会社

　一、所在地　〒○○○－○○○○　新潟県上越市○○三－四－一

　一、社長名　○○○○
　一、資本金　○○億○、〇〇〇万円
以上


