○○○○年○○月○○日

各位

株式会社　○○○○○　　

社長　○○○○　　

拝啓　日増しに寒さがつのるきょうこのごろですが、貴台におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。

さて、日ごろのご高誼に感謝し、併せて懇談の機を得たく、このたび下記のとおり懇親会を開催いたしますので、ご案内申し上げます。年の瀬も押し迫り、ご多用中のこととは存じますが、皆様お誘い合わせのうえなにとぞご来駕賜りたく、よろしくお願い申し上げます。

敬具

記

日　時：
２０××年１２月２２日（月）


１９：００～２１：００


場　所：
弊社１８階


「ブルースカイ」（立食形式）

なお、ご都合のほどにつきましては、同封のはがきにより１２月１２日（金）までにご回答くださいますようお願い申し上げます。また、ご同伴いただく方のお名前をお書き添えいただければ幸いです。

以上

