総務第568号

○○○○年○○月○○日

社員各位

総務部長　

○○○○　印

澤井課長歓迎会のご案内
このたび、〇月〇日付で広島支店より澤井博課長が着任されることになりました、つきましては、澤井課長への歓迎の意を込めまして、ささやかではありますがド記のとおり歓迎会を行います。皆様、万障お繰り合わせのうえ、是非ご参加ください。
記
1.日時

〇月〇日 (木))18:30～20:30

2.場所

フレンチレストラン エヴォリュエラ

電話：06-6147-2592

〒553-0003 大阪府大阪市福島区福島〇丁目〇−〇
JR福島駅　東口杜甫5分(地図は別紙参照)
3.会費

6,000円
4.幹事

武田（内線〇〇〇）、上杉（内線〇〇〇）
以上
なお、出欠は別途用紙に記入し、〇月〇日 (木)までに幹事までお戻しください。また、業務の都合で後日出席できなくなった場合は、早急に幹事までご連絡ください。
