○○○○年○○月○○日
社員各位
総務部長　
○○○○　印
「就業規則改定」説明会のご案内
　未曽有の大震災発生から2か月が経ち、復興も軌道に乗ってきましたが、被害も明確になってきました。特に、電力供給力の不足が懸念されています。内閣府からの指示により、各業界への要請があり、当社にも休日変更の要請がありました。これを受けて、検討した結果、休日を土曜日・日曜日から木曜日・金曜日にシフトすることといたしました。
　つきましては、下記のとおり「就業規則改定説明会」を開催いたしますのでご出席ください。課員の出席される回の番号を4月15日金）までに取りまとめ、下記問合せ先までご連絡ください。
記
1 説明会名称：「就業規則改定説明会」
2 日　時：
第１回○○年○○月○○日（水）16：00～16：45
第2回○○年○○月○○日（金）16：00～16：45
第3回○○年○○月○○日（火）16：00～16：45
3 会　場：講堂
4 問合せ先：勤労課　山田太郎（内線：1092）
以上
