〇〇年〇〇月○○日
経理部員各位

幹事　吉田五郎
新年会のお知らせ
年末の慌ただしい時期ではありますが、令和○年の新年会が下記のように決まりましたので、お知らせいたします。部内の親睦をより,一層深め、新しい年に向かって英気を養いましょう。

お楽しみ規格も用意しておりますので、皆さんふるってご参加ください。
記
日　時　〇月〇日（○）　午後〇〇時～〇〇時

場　所　蘭梵亭宴会ルーム

会　費　5,000円　前日までに集金いたします

　（会社が全額負担する場合は、この項目は削除する）

※予約の都合、〇月〇日（○）までに出欠のご連絡を幹事の吉田(内線999)までお知らせください。
以上

