総務第568号

○○○○年○○月○○日

社員各位

総務部長　

○○○○　印

新入社員歓迎会のお知らせ

　３か月にわたる新人研修も終わり、当部に配属された新入社員の方たちも、ようやく部の雰囲気に慣れてきたところでしょう。
　そこで、先輩たちとの親睦をより深め緊張をほぐす意味で、下記の要領にて新入社員歓迎会を開催いたします。ご自分の新入社員時代を思い出して、アドバイスをしたり、新人の悩みに耳を貸したりされると大変有意義な会になるかと思います。ぜひ参加をお願いいたします。
記
1. 日　時　20XX年6月10日(金)  18:30～20:30
2. 会　場　居酒屋○○○
　　　　大阪府吹田市○○○○
　　　　電話：06-6421-2312
3. 会　費　3,500円　不足分は親睦会費から充当
4. 幹　事　営業第1課　大西正弘（内線　1234）
 営業第２課　織田隆弘（内線　1356）
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※回覧日を記入し、出欠は○×でお願いします。
以上
