〇〇〇〇年〇〇月〇〇日

総務部長殿

（写）システム部長殿

企画部２課長　〇〇〇〇
高速カラー複写機購入の申請

下記のとおり申請しますのでご承認ください。

記

１．申請理由　（１）カラー画像の企画書等に対する要求が急増したことへの対応、および事務作業の効率アップ。

（２）（１）に関し、カラープリンタでの出力や外部のコピーサービス対応では、量的にも時間的にも処理の限界に達しているため。

（３）リースより購入したほうが有利と判断したため。

（リースした場合との比較は別紙参照）

２．希望機種
ＥＵＤＲＡ製「ＣＸ−５００３」（同機のカタログ添付）

３．選定理由　
・ＰＣとのネットワーク化が可能


・コピーの高速性能


・ＦＡＸなどの余計な機能がついていない


・価格の妥当性

３．価　　格　
６８０,０００円（定価８５０千円、見積書添付）

４．数　　量　
１台

５．購入時期
早期を希望

以上

