○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○

○○○○フェアへの出展について
　来る平成○○年○月○日から○日間、○○○ホールにて別紙企画書に基づき、商工会議所主催の「○○○○フェア」が開催されます。

　つきましては、同フェアに当社新開発の製品「○○○」を下記のとおり出展いたしたくお伺いいたします。

記
１．出展商品　当社新開発の「○○○」

２．出展理由　（省略）

３．出展費用　○○○円

４．会場　○○○ホール（詳細は別紙のとおり）

５．その他　「○○○○フェア」企画書

以上
