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始末書
平成○○年○○月○○日、営業部社員○○○○○と営業部○○○○○らが共謀し、経費の一部を横領着服しておりました件は、全て私の監督不行届きによるもので、深く反省いたしております。また、会社には多大なるご迷惑と被害をおかけし、社会的信用の失墜を招きましたことを、衷心よりお詫び申し上げます。

　
指導、管理不十分により今後このような犯罪を部下が起こさないよう、万全の指導、管理に努めてまいる所存です。また、社員間による相互チェック体制の確立に万全を期すように努めることを固くお誓い申し上げます。
重ねましてこの度の不祥事に際し心よりお詫び申し上げます。
以上

