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始末書

　このたび、私の心得違いから会社の回収金100万円也を私用のために使い込みましたことについて深くお詫び申し上げます。
当該金額につきましては、私の給与から毎月10万円を控除されても異議ありません。
以後、二度とこのようなことをしないことをお誓い申し上げます。万一、再度このようなことをいたしました場合は、即刻退職を命じられることはもちろん、刑事責任を問われるような措置をとられても一切苦情は申しません。
以上について念のため始末書を差し入れます。
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