○○年○○月○○日

代表取締役社長
○○○○○　殿
○○○○○部　○○○○○
進退伺
平成○○年○○月○○日、小職の部下である営業部○○○○○が起し、マスコミにも報道されるなどした暴力事件は、小職の管理不行き届きによるものであります。この不始末により当社の社会的信用を著しく傷つける結果となりましたことを深くお詫びいたします。
このたびの不祥事は、すべて職場の監督・指導の責任者である小職の不徳、管理の不徹底によるものでありますので、すべての責任を負い、職を辞して陳謝いたしたく存じます。　

ご決裁を仰ぎたく、ここに辞表を提出し、ご指示をお待ち申し上げます。
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