営統〇〇〇〇〇〇
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日
支店長　各位
営業統括部長
山田　太郎
○○○○年度上期ディーラー別販売実績（照会）
標記について、下記事項へのご回答を〇〇月〇〇日（〇）までにお願いいた　　　します。
記
　１．ディーラー別詳細販売実績（営統様№〇〇を使用）
　２．ディーラー別販売動向（営統様№〇〇を使用）
　　
　　回答は、ディーラー支援体制を強化するための検討資料となります。
以上
　　
担当　〇〇
（〇〇〇〇）
