防災XX‐XXX
○○年○○月○○日
社員各位
総務部長　吉野武夫
防災訓練実施のお知らせ
本年度の防災訓練を下記のとおり実施します。社内での災対策を確認し、万一に備える訓練です。当日は、社内アナウンスを合図に業務を停止し、すみやかに行動してください。

ご協力のほど、よろしくお願いいたします。
記
1.日時

平成○年○月○日(木)

2.時問

午前○時～○時の予定

3.訓練内容
地震による火災発生(食堂からの出火)を想定した
避難訓練(避難経路は別紙)、消火訓練

4.備考

詳細は、各所属長の指示に従うこと

以上
