人事第○号

平成○年○月○日
〇〇　〇〇殿
〇〇〇〇〇株式会社
代表取締役社長
　〇〇　〇〇印
即時解雇通知書
あなたの、平成○年○月○日から今日までの行跡ならびに会社の受けた多大な損害を遺憾とし、会社は本日付をもって、労働基準法第20条第１項但書に基づき、あなたを解雇します。

　なお、このことに関する就業規則適用条文は次のとおりです。
１　第○条（省略）
２　第○条（省略）
　会社の揖害金○○○円は、平成○年○月○日までに弁済するものとし、連帯保証人連署のうえ、請書を本日から一過間以内に提出してください。
以　上

