○○○○年○○月○○日

営業部員各位

営業本部長　○○○○　印

営業部会議のお知らせ

　新年度がスタートし、はや2週間が経ちました。各営業部に配属された新入社員も、そろそろ社の雰囲気に慣れ、営業部としての新体制が確立できた頃と思います。

　そこで、新年度の社の営業スローガン、営業部課ごとの営業戦略などについて会議を行います。顧客アポイントメントのない者は全員参加が原則ですので、かならず出席してください。

記

１.日時　20××年4月25日　午前10時〜

２.場所　6階大会議室

３.議題


・新年度営業スローガンの決定

・各営業部課の営業戦略

・新体制の問題点

４.その他　各営業部長は、前日までに企画書の決裁をすませておくこと

以　上
