平成○年○月○日

社員各位

管理部　山田太郎
情報セキュリティ強化について

　社内情報セキュリティの強化のため、以下の点につきご協力ください。

記

１．強化事項

・社内サーバにアクセスする際のIDとパスワードの定期的な変更

・フィルターがかかったサイトの閲覧の禁止

２．実施時期

　　・平成○年○月○日から

以上

