
平成○○年○○月○○日

各部課長各位

　総務部部長　
山田太郎
「個人情報保護」対策の連絡会議開催について

標記について、各部署間の連絡会議を下記の通り開催します。

各自スケジュールを調整のうえ、ご出席ください。
記
1. 日時

○○月○○日（木）午後1時～3時
2. 場所

2階B会議室

3. 参加者
開発・販売・総務・人事各課長
4. 議題

①個人情報の漏洩対策について

②個人情報の管理システムについて

③漏洩トラブルのケーススタディ

④法令・ガイドラインについて
5. 資料

「個人情報保護」（××社発行　△△△著）
以上

