開発151号

○○○○年○○月○○日

部課長各位

人材開発室室長　

○○○○　印

管理職研修について（通知）

　今年度、新しく管理職に昇進した各部部課長を対象に、下記の要領で管理職研修会を開催します。全員参加を原則としますが、当日都合の悪い方はあらかじめご連絡ください。

記

１.日　時　20××年４月12～13日（２日間）

12日（月）13時
～18時

13日（火） 9時
～16時　

２.場　所　裾野研修会館（現地集合、現地解散）

住所　〒410‐××××　

静岡県裾野市裾野×‐×‐×

電話　0559‐99‐××××

３.内　容　部下の育成と指導法

４.講　師　株式会社人材開発センター　新保雄一氏

財団法人人材育成開発教会　吉川美智子氏

５.その他　筆記用具を持参してください

以　上　

人材開発室　内線356　

担当　○○○○　

