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社員各位
総務部長 吉野茂
経費削減について
昨今の厳しい経済状況や原材料高騰の影響を受け、今や経費削減は会社運営における重要な課題の一つとなっております。つきましては、令一度下記を確認し、電力消費の削減や消耗品の節減など、より一層のご協力をお願いいたします。

記

1.電力消費の削減

·使用していない部屋の電灯は必ず消してください。

·昼休みや残業時など、ほとんどの社員が不在の際は部分点灯を励行してください。

·冷暖房の設定温度(冷房·27度、暖房·22度)を守ってください。

·業務の効率化に努め、「残業ゼロ」を目標に早めの帰宅を心がけてください。

2.コピー用紙·事務用品の節減

·社内連絡用のコピーは両面使用を心がけてください。

·コピー前に部数や用紙サイズの確認を徹底し、コピーミスの防止を心がけてください。

·消耗品の交換は、使い切ってからにしてください。

以上
