○○年○○月○○日
社員各位
総務部

新卒者採用試験の実施について

令和〇年度入社希望者の採用試験を下記のとおり行いますので、_お知らせいたします。当日は、皆様にはいろいろとご不便をおかけしますが、ご協力お願いいたします。また、面接官を担当される方は、併せてスケジュール調整もよろしくお願いいたします。

記

日時:一次·筆記試験　　　　〇月〇日(水)
00:00～00:00

　　 二次·部長面接　　　　〇月〇日(木)
00:00～00:00

　　 三次·役員面接　　　　〇月〇日(火)
00:00～00:00

場所:本社○階 会議室

以上
