○○年○○月○○日

各部課御中
総務部長
慶弔
総務部総務課長、田渕○○殿は、3月11日午後10時脳溢血のため急逝されました。

なお、通知ならびに葬儀、告別式は下記により執り行われますので、謹んでお知らせいたします。

記

一．通夜
3月10日(月)
午後6時～8時

一．葬儀
3月11日(火)
午後1時～2時

告別式
3月11日(火)
午後2時～3時

    場所
田渕氏宅（大阪府大阪市○○区××-××）
一．喪主
田渕誠殿
以上

